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[bookmark: _Toc8393][bookmark: _Toc10598]1.首页
首页显示学生个人基本信息、日历、新闻通告、我的消息及可用服务。
  个人基本信息：包含姓名、年级、专业等；
  新闻公告：显示系统管理端推送的新闻消息；
可用服务：包含系统管理端定义的各种服务； 
中英文切换：进行中文、英文之间切换
[bookmark: _Toc9998]2.邮件管理
    本菜单主要是设置电子凭证接收的邮箱地址，包含新增、修改、删除功能。
[bookmark: _Toc7589]2.1添加邮箱
点击【添加】，输入邮箱地址—抄送地址—邮件标题—邮件内容，点击【确定】完成邮箱地址创建成功，支持邮箱抄送功能。
[image: ]
2.1图 邮件管理添加页面
  
[bookmark: _Toc18401]2.2修改邮箱
点击【修改】，输入需要修改的邮箱地址—抄送地址—邮件标题—邮件内容，点击【确定】完成邮件修改操作。
[image: ]
2.2图 邮件管理修改界面
[bookmark: _Toc24726]3.服务申请
    本菜单主要用于申请学生电子凭证业务。在服务申请阶段可预览所需打印凭证打印结果，和查看收费标准。
[bookmark: _Toc19429]3.1选择服务
点击在线申请进入选择服务，根据自身需要选择不同的凭证类型，预览凭证打印结果，确认无误后，点击同意用户协议，进入下一步。
[bookmark: _GoBack][image: ]
3.1 图 选择服务界面
[bookmark: _Toc13981]3.2.校验邮箱
选择需要发送的邮箱地址，核对邮箱地址，无误则进入下一步操作，不对返回邮箱管理,修改为正确邮箱再重新申请。
[image: ]
3.2 图 校验邮箱界面

[bookmark: _Toc18872]3.3.在线支付
确认邮箱后，进入在线支付环节，根据后台管理端设置的收费标准，选择支付方式，确认支付。
[image: ]
3.3 图 在线支付界面
[bookmark: _Toc19216]3.4.查看订单状态
支付完成后，查看订单状态，确认支付成功，到邮箱中查看是否已收到邮件。
[image: ]
3.4 图 申请状态界面

[bookmark: _Toc14781]4.我的订单
  查看历史订单状态，可通过订单号、申请状态等查询条件进行查找。
[image: ]
4 图 我的订单界面
[bookmark: _Toc28040]5.个人中心
  个人中心主要用于设置用户的联系方式（手机号、邮箱、联系QQ）。修改完之后点击【更新】即可保存修改过后的信息。
  [image: ]
5 图 个人中心界面
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